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H¶i Phßng, ngµy 25 th¸ng 4 n¨m 2013


Qui chÕ Lµm viÖc 

®¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013
C«ng ty cæ phÇn VICEM bao b× h¶i phßng

§iÒu 1: Th«ng b¸o tæ chøc §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013:

Th«ng b¸o vÒ §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013 ®­îc göi cho cæ ®«ng cña C«ng ty cæ phÇn Vicem Bao b× H¶i Phßng b»ng c¸ch chuyÓn tËn tay hoÆc göi qua b­u ®iÖn tíi ®Þa chØ ®· ®¨ng ký t¹i Sæ ®¨ng ký cæ ®«ng ®Õn 27/03/2013. §ång thêi ®­îc ®¨ng trªn B¸o Lao ®éng vµ trªn website cña c«ng ty lµ www.hcpc.vn.

§iÒu 2: §iÒu kiÖn tham dù §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013: 

Cæ ®«ng hoÆc nhãm cæ ®«ng cã sè cæ phÇn së h÷u ®Õn ngµy chèt danh s¸ch ®Òu cã quyÒn tham dù §¹i héi cæ ®«ng, cæ ®«ng cã thÓ uû quyÒn cho ng­êi kh¸c ®i dù ®¹i héi theo mÉu uû quyÒn cña C«ng ty. 

T¹i §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013 cña C«ng ty cæ phÇn Vicem Bao b× H¶i Phßng, tr­íc khi tiÕn hµnh cuéc häp, c¸c cæ ®«ng ph¶i xuÊt tr×nh: CMND, GiÊy mêi dù ®¹i héi, GiÊy uû quyÒn ®i dù §¹i héi (nÕu ®i dù theo uû quyÒn).

§iÒu 3: Uû quyÒn tham dù §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013:
- Cæ ®«ng cã thÓ uû quyÒn cho ®¹i diÖn cña m×nh tham §¹i héi. Ng­êi ®­îc uû quyÒn kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i lµ cæ ®«ng cña C«ng ty. Ng­êi ®­îc uû quyÒn ®­îc thùc hiÖn c¸c quyÒn trong ph¹m vi ®­îc uû quyÒn phï hîp víi qui ®Þnh cña Ph¸p luËt vµ §iÒu lÖ tæ chøc, ho¹t ®éng cña C«ng ty. Ng­êi ®­îc uû quyÒn kh«ng ®­îc uû quyÒn l¹i cho ng­êi thø ba.

- ViÖc cö ®¹i diÖn vµ uû quyÒn, thay ®æi ®¹i diÖn vµ ng­êi ®­îc uû quyÒn ph¶i ®­îc thùc hiÖn b»ng v¨n b¶n theo ®óng mÉu uû quyÒn cña C«ng ty:

+Tr­êng hîp cæ ®«ng lµ c¸ nh©n th× v¨n b¶n uû quyÒn ph¶i ®­îc ký bëi cæ ®«ng ®ã.

+ Tr­êng hîp cæ ®«ng lµ ph¸p nh©n/ tæ chøc th× ph¶i ®­îc ®ãng dÊu vµ ®­îc ký bëi ng­êi ®¹i diÖn theo Ph¸p luËt cña ph¸p nh©n/tæ chøc ®ã.

+Tr­êng hîp cæ ®«ng lµ ®¹i diÖn vèn nhµ n­íc th× GiÊy uû quyÒn lµ c¸c quyÕt ®Þnh giao vèn cña Tæng c«ng ty c«ng nghiÖp xi m¨ng ViÖt Nam.
§iÒu 4: Néi qui trong §¹i héi:
1. TÊt c¶ c¸c cæ ®«ng ®Õn tham dù §¹i héi ¨n mÆc chØnh tÒ.

2. Cæ ®«ng khi vµo phßng §¹i héi ph¶i ngåi ®óng vÞ trÝ hoÆc khu vùc do Ban tæ chøc §¹i héi qui ®Þnh. TuyÖt ®èi tu©n thñ viÖc s¾p xÕp vÞ trÝ cña Ban tæ chøc.

3. Kh«ng hót thuèc l¸ trong phßng §¹i héi.

4. Kh«ng nãi chuyÖn riªng, kh«ng sö dông ®iÖn tho¹i di ®éng trong lóc diÔn ra §¹i héi. TÊt c¶ c¸c m¸y ®iÖn tho¹i di ®éng ph¶i t¾t hoÆc kh«ng ®­îc ®Ó chu«ng.

§iÒu 5: BiÓu quyÕt th«ng qua c¸c vÊn ®Ò t¹i §¹i héi:
1. Nguyªn t¾c: TÊt c¶ c¸c vÊn ®Ò trong ch­¬ng tr×nh nghÞ sù cña §¹i héi (trõ c¸c vÊn ®Ò ®­îc th«ng qua b»ng h×nh thøc bá phiÕu kÝn) ®Òu ®­îc th«ng qua b»ng c¸ch lÊy ý kiÕn biÓu quyÕt c«ng khai cña tÊt c¶ c¸c cæ ®«ng b»ng PhiÕu biÓu quyÕt theo sè cæ phÇn së h÷u hoÆc ®¹i diÖn. Mçi cæ ®«ng ®­îc cÊp mét PhiÕu biÓu quyÕt, trong ®ã ghi sè thø tù cæ ®«ng, sè cæ phÇn ®­îc quyÒn biÓu quyÕt (së h÷u hoÆc uû quyÒn) cña cæ ®«ng vµ cã ®ãng dÊu treo cña C«ng ty cæ phÇn vicem bao b× H¶i Phßng. 

2. C¸ch biÓu quyÕt: Cæ ®«ng biÓu quyÕt (®ång ý, kh«ng ®ång ý, kh«ng cã ý kiÕn hoÆc cã ý kiÕn kh¸c) mét vÊn ®Ò b»ng c¸ch gi¬ phiÕu.

§iÒu 6: Ph¸t biÓu ý kiÕn t¹i §¹i héi:
1. Nguyªn t¾c: Cæ ®«ng tham dù §¹i héi khi muèn ph¸t biÓu ý kiÕn th¶o luËn ph¶i ®¨ng ký néi dung ph¸t biÓu vµ ®­îc sù ®ång ý cña Chñ to¹ ®¹i héi.

2. C¸ch thøc ph¸t biÓu: Cæ ®«ng ph¸t biÓu ng¾n gän vµ tËp trung vµo ®óng nh÷ng néi dung träng t©m cÇn trao ®æi, phï hîp víi néi dung ch­¬ng tr×nh nghÞ sù cña §¹i héi ®· ®­îc th«ng qua. Chñ to¹ ®¹i héi sÏ s¾p xÕp cho cæ ®«ng ph¸t biÓu theo thø tù ®¨ng ký, ®ång thêi gi¶i ®¸p c¸c th¾c m¾c cña cæ ®«ng.

§iÒu 7:  Tr¸ch nhiÖm cña Chñ to¹ ®¹i héi: 

1. §iÒu khiÓn §¹i héi theo ®óng ch­¬ng tr×nh nghÞ sù, c¸c thÓ lÖ qui chÕ ®· ®­îc §¹i héi th«ng qua. Chñ to¹ ®¹i héi lµm viÖc theo nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè. 

2. H­íng dÉn §¹i héi th¶o luËn, lÊy ý kiÕn biÓu quyÕt c¸c vÊn ®Ò n»m trong néi dung ch­¬ng tr×nh nghÞ sù cña §¹i héi vµ c¸c vÊn ®Ò cã liªn quan trong suèt qu¸ tr×nh §¹i héi.

3. Gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò n¶y sinh trong suèt qu¸ tr×nh §¹i héi.

§iÒu 8: Tr¸ch nhiÖm cña Ban th­ ký:
1. Ghi chÐp ®Çy ®ñ trung thùc toµn bé néi dung diÔn biÕn §¹i héi vµ nh÷ng vÊn ®Ò ®· ®­îc c¸c cæ ®«ng th«ng qua hoÆc cßn l­u ý cña §¹i héi.

2. So¹n th¶o biªn b¶n häp §¹i héi vµ c¸c NghÞ quyÕt vÒ c¸c vÊn ®Ò ®· ®­îc th«ng qua t¹i §¹i héi cæ ®«ng th­êng niªn n¨m 2013 ./.
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